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REPUBLIKA HRVASTKA
OPCINA IVANKOVO
DJECJI VRTIC IVANKOVO
Upravno vijece

KILASA: 601-03/24-01/04
URBROJ: 2196-15-2/1-24-2
Ivankovo, 8. svibnja 2024.

Na temelju ¢lanka 20, 1 35, Zakona o predikolskom odgoju i naobrazbi (Narodne novine broj
10/97., 107/07., 94./13., 98/19., 57/22. i 101/23.) i &lanka 30. i 31. Statuta Djejeg vrtia
Ivankovo KLASA: 012-03/20-01/01, URBROJ: 2188/03-JT-1-20-2, Statutarne odluke o
izmjenama i dopunama Statuta Djedjeg vriica Ivankovo KLASA: 012-03/20-01/1, URBROIJ:
2196-15-2/2-22-8, 1 KLASA: 012-03/20-01/1, URBROJ: 2156-15-2/2-23-12, Upravno vijeée na
47, sjednici odrZanoj 8. svibnja 2024. donosi

5 PRAVILNIK O UPISU DJECE
I NACINU OSTVARIVANJA PRAVA KORISNIKA USLUGA

UVODNE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se nalin ostvarivanja prava na upis djece u Djedji vrtié
Ivankovo (u daljnjem tekstu: Vrtic) i postupak upisa u Vrtic. .

Clanak 2.
U Vrti¢ se upisuju djeca koja do podetka pedagodke godine navriavaju 1 godinu Zivota pa
do polaska n osnovnu skolu. '
U novu pedagosku godinu upisuje se onoliko djece koliko je predvideno planom upisa,
upisuju se djeca koja pravo upisa ostvare putem natjecaja.

Clanak 3.
Povjerenstvo za upis, imenovano od strane Upravnog vijeéa, utvrduje ljestvice poretka za
upis djece u pedagodku godinu koja traje od 1. rujna tekuce godine do 31. kolovoza sljedece
godine.

PROVEDBA NATIECAIJA ZA UPIS DIECE

Clanak 4.
Nakon 3to ravnatelj uz prethodnu suglasnost nacelnika Opéine Ivankovo, Upravnom
vijeéu predloZi Plan upisa djece u Djedji vrtié Ivankovo, Upravno vijeée donosi Plan upisa djece
u Djegji vrti¢ Ivankovo i raspisuje Natje€aj za upis djece.



Vrti¢ natje€aj za upis djece u novu pedagosku godinu objavljuje svake godine na oglasnoj
plo¢i i mreZnoj stranici Vrti¢a i Opéine Ivankovo te na javnim oglasnim ploéama za gradanstvo.
Natje¢aj mora sadrZavati sve potrebne upute za roditelje, a obvezno:
- rok za podnoSenje prijave i mjesto podnoSenja prijave
- popis dokumentacije koja se prilaZe uz prijavu
- vrstu programa i broj polaznika svakog programa za koji se vi$i upis djece
- rok 1 mjesto objave rezultata natjeaja
- nacin ostvarivanja i zaStite prava sudionika u postupku upisa.
Prijava na objavijeni natje¢aj vr$i se na temelju zahtjeva za upis koji se moZe preuzeti na
mreZnoj stranici vitiéa i u vrticu.
Upisi se mogu vréiti i elektroni¢kim putem.

Clanak 5.
Postupak upisa djece u Dje€ji vrti¢ Ivankove provodi Povjerenstvo za upis djece (u
nastavu teksta: Povjerenstvo)

Povjerenstvo ima 5 ¢lanova.

Povjerenstvo imenuje Upravno vijecée, a ine ga:

1. ravnatelj Vrtica

2. dva ¢lana iz reda odgojitelja na prijedlog ravnatelja vrtiéa

3. dva &lana na prijedlog nacelnika Opéine Ivankovo.

O radu Povjerenstva vodi se zapisnik.

Povjerenstvo je duZno u roku od 15 dana od zaprimanja bodovne liste podnijeti
Upravnom vijeéu izvje$ée o rezultatima upisa, odnosno prijedlog Odluke o upisu.

Clanak 6.

Prednost upisa imaju djeca s podruéja Opéine [vankove, $to znaci da ¢e Povjerenstvo za
upis najprije na ljestvici poretka rangirati djecu s podrugja Opéine Ivankovo prema broju
ostvarenih bodova, a nakon njih djecu s podrugja drugih opcina prema broju ostvarenih bodova.

Pri upisu u starije mjeSovite skupine prednost.upisa imaju djeca s podrutja Opéine
Ivankovo koja do 1. travnja tekuée godine navrie najmanje 4 godine ivota, §to znadi da ée
Povjerenstvo na privremenoj i konacnoj ljestvici poretka najprije, prema broju ostvarenih
bodova, rangirati djecu koja su do 1. travnja ickuée godine navrsila 4 ili viSe godina, a nakon
njih preostalu djecu s podrugja Opéine Ivankovo te nakon njih djecu s podrudja drugih opéina.

Mjerila za ostvarivanje prednosti pri upisu djece u redovne programe su:

- djeca invalida Domovinskog rata '

- djeca iz obitelji s troje ili viSe djece

- djeca oba zaposlena roditelja

- djeca s teSko¢ama u razvoju i kroniénim bolestima koja imaju nalaz i misljenje nadleZnog
tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog lije¢nika da je
razmjer teSko¢a u razvoju ili kronine bolesti okvirno u skladu s listom oStecenja
funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje metodologija vjestadenja

- djeca samohranih roditelja i djeca jednoroditeljskih obitelji

- djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar oscba s invaliditetom

- djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskim obiteljima

- djeca roditelja koja primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika zajaméene minimalne
naknade

- djeca roditelja redovnih studenata

- djeca korisnika zajaméene minimalne naknade.

Clanak 7.
Za ostvarivanje prednosti iz ¢lanka 6. odreduje se bodovni kriterij prema sljedeéem
modelu:



za dijete roditelja invalida Domovinskog rata — 5 bodova

za trede 1 svako sljedeée dijete (do 15 godina starosti) — 2 boda

dijete zaposlenih roditelja/skrbnika/udomitelja koji su na dan objave natjedaja za upis u
radnom odnosu u trajanju od najmanje 3 mjeseca:

a) jedan zaposleni roditelj/skrbnik/udomitelj — 25 bodova

b) oba zaposlena roditelja/skrbnika/udomitelja — 60 bodova

¢) zaposleni samohrani roditelj/skrbnik/udomitelj/roditelj u jednoroditeljskoj obitelji — 60
bodova

dijete s teSkoéama u razvoju — 10 bodova

dijete samohranih roditelja i djeca jednoroditeljskih obitelji — 5 bodova

dijete u udomiteljskoj obitelji — 5 bodova

dijete roditelja koji primaju djecji doplatak — 5 bodova

dijete osobe s do 50 % invaliditeta upisane u Hrvatski registar osoba s invaliditetom — 5
bodova

dijete osobe s 51 — 100% invaliditeta upisane u Hrvatski registar osoba — 10 bodova
dijete ¢iji je roditelj redovni student — 5 bodova

dijete korisnika zajaméene minimalne naknade — 5 bodova,

Pojam 'dijete’ se u ovome &lanku, s iznimkom podstavka 2, koristi u znaéenju dijete,

kandidat na natje€aju za upis.“

Clanak 8.
Rodilelj je kod prijavljivanja na natje¢aj obavezan, ovisno o na¢inu provedbe natjecaja,

natjecajnoj dolcumentacm priloZiti ili u sustav e-Upisa ugitati:

]

popunjen i potpisan Zahtjev za upis 3

presliku rodnog lista djeteta

presliku osobne iskaznice jednog roditelja/skrbnika/udomitelja ili potvrdu o prijavljenom
prebivalitu roditelja/skrbnika/udomitelja

presliku potvrde o statusu stranaca sa stalnim 111 privremenim boravkom na podrucju
Opéine Ivankovo

potvrde Porezne uprave o visini dohotka 1 purmtka za oba roditelja/skrbnika/udomitelja.

Ukoliko navedena obavezna dokumentacija nije priloZena ili ucitana u sustav e-Upisa

(ovisno o postupku provedbe natjeCaja) prijava se nece razmatrati.

Roditelj djeteta koji ostvaruje neko od prava prednosti iz €lanka 6. prilaZe ili u€itava

sljedeée dokumente kojima dokazuje pravo prednosti i ostvaruje pravo na pripadajuée bodove:

presliku rjeSenja nadleZnog tijela kojim se dokazuje da je roditelj djeteta invalid
Domovinskog rata ili osoba s invaliditetom

preslika rodnog lista ili osobne iskaznice za svako dijete u obitelji koje do datuma objave
natjetaja nije navriilo 15 godina starosti

elektronigki zapis o podacima evidentiranim u mati€noj evidenciji Hrvatskog zavoda za
mirovinsko osiguranje zaposlenih roditelja/skrbnika/udomitelja, koji su na dan objave
natje€aja za upis u radnom odnosu u frajanju od najmanje 3 mjeseca

presliku nalaza i midljenja tijela vje§talenja Zavoda za vjeStaBenje, rjeSenje Hrvatskog
zavoda za zdravstveno osiguranje roditelja za njegu djeteta ili rjeSenja Centra za socijalnu
skrb o postojanju te§koca u razvoju djeteta

presliku dokaza o statusu samohranog roditelja ili jednoroditeljske obitelji (sudsko
rjeSenje ili izvod iz matiéne knjige rodenih samohranog roditelja ili smrini list ili rjeSenje
nadleznog tijela)

presliku rjeSenja o udomiteljstvu izdanu od nadleZnog tijela

dokaz o primanju dje¢jeg doplatka (potvrda ili rjeSenje HZMO) ne stariji od 6 mjeseci od
dana raspisivanja natjecaja

potvrda roditelja/skrbnika/udomitelja o statusu redovnog studenta

potvrdu o statusu korisnika zajam&ene minimalne naknade.



Rodite]j je duZan prijavu na natje€aj i sve potrebne dokumente predati u natjeajnom
roku.

Sva natjefajna dokumentacija mora biti napisana hrvatskim jezikom i pismom ili s
ovjerenim prijevodom/prijepisom na hrvatski jezik i pismo, u suprotnom se ti dokumenti nede
razmatrati.

Clanak 9.
Povjerenstvo za upis za svako dijete utvrduje broj bodova koji slu#i za utvrdivanje mjesta
na ljestvici poretka.
Ako se na ljestvici poretka nade viSe djece s istim brojem bodova, vie mjesto na ljestvici
ostvaruje:
- dijete koje je u prethodnoj pedagoskoj godini pohadalo redovni (cjelodnevni ili
poludnevni) program Vrtica
- zatim dijete u godini prije polaska u Skolu
- zatim dijete roditelja invalida Domovinskog rata
- zatim dijete ¢ija obitelj ima manji prihod po €lanu obitelji, §to dokazuju potvrdama
Porezne uprave o visini dohotka i primitka za sve ¢lanove obitelji.

Clanak 10.

Upravino vijeée na temelju izvjesS€a i prijedloga Odluke o upisu za tekucu pedagosku
godinu Povjerenstva za upis, uz prethodnu suglasnost nadelnika Opéine Ivankovo, donosi
QOdluku o upisu za tekuéu pedagodku godinu.

Privremena ljestvica poretka objavljuje se na oglasno; plodi i mreZnoj stranici Vrtica sa
sljedeéim podacima;

- Zifra djeteta koja je dodijeljena roditelju/skr bmku kod predaje zahtjeva
- broj ostvarenih bodova
- redni broj djeteta na ljestvici poretka.

Clanak 11, .*
Protiv odluke Povjerenstva za upis roditelj ima pravo. Zalbe Upravnom vijeéu Vrtica u
roku od 8 dana od dana objave Privremene ljestvice poretka rezultata na oglasnoj plo¢i Vriica.

Clanak 12.

Upravno vijeée odluguje o Zalbama najkasnije u roku od 15 dana od dana isteka Zalbenog
roka. ;

Upravno vijeée ne razmatra nepravovremeno podnesene Zalbe ili podnesene od
neovladtene osobe.

Upravno vijeée moZe Zalbu odbiti kao neosnovanu ili je uvaZiti na nadin da se
zaliteljevom djetetu odredi novi broj bodova na temelju kojih ¢ée se odrediti odgovarajuce mjesto
na ljestvici poretka.

Po isteku Zalbenog roka i odluke Upravnog vijeca o pristiglim Zalbama objavljuje se
konadna ljestvica poretka.

Clanak 13.

Nakon utvrdivanja kona&ne ljestvice poretka, tijekom pedagodke godine se ne objavljuje
novi natje€aj za upis djece u Vrtié.

Ukoliko se tijekom pedagoske godine pojavi moguénost upisa jednog ili vide djece, pravo
upisa ostvaruje se na temelju postojeée Ijestvice poretka za tekuéu pedagosku godinu na naéin da
se novootvoreno mjesto najprije ponudi djetetu s najveéim brojem bodova te slijedom svakom
sljedeéem djetetu prema broju bodova od najviSeg do najniZeg.

Ukoliko roditelj odbije ponudeno mjesto, novootvorena mjesta u tekucoj pedagoSkoj
godini ne¢e mu biti ponudena.



Clanak 14.

U Vrti¢ se iznimno tijekom pedagoSke godine mogu upisati djeca koja se nadu u
nepredvidenim Zivotnim okolnostima (zdravstveno stanje djeteta, smri roditelja ili skrbnika,
teSka bolest roditelja ili skrbnika, napuStanje djeteta i druge okolnosti) o éemu odlucuje ravnatelj
uz prethodnu suglasnost nacelnika Opéine Ivankovo.

Clanak 15.
U Vrti¢ se, prema uvjetima iz €lanka 5. i 7., mogu primiti djeca s podrudja drugih
lokalnih samouprava.
Roditelji mogu dostaviti suglasnost lokalne jedinice o sufinanciranju za dijete iz druge
lokalne jedinice.
Ukoliko tu suglasnost ne dostave, roditelji plaéaju punu ekonomsku cijenu Vitida.

UPIS DJECE U PROGRAME VRTICA

Clanak 16.
Djeca upisana po natje¢aju zapo€inju ostvarivati programe Vrtica od 1. ponedjelika u
mjesecu rujnu tekuée godine, ako drugatije nije utvrdeno odlukom naelnika Opéine Ivankovo
ili ugovorom Vrti¢a s roditeljemy/skrbnikom.

Clanak 17.
Prije potpisivanja Ugovora o medusobnim pravima i obvezama davatelja i korisnika
usluga roditelj/skrbnik obvezan je dostaviti slijedecu dokumentaciju:
- potvrdu nadleznog lijeénika o zdravstvenom stanju djeteta
- c¢jepnu iskaznicu ili potvrdu lijeCnika ukoliko se dijete iz zdravstvenih razloga ne smije
cijepiti
- potpisanu izjavu o ovla§tenim osobama koje mogu dovoditi/odvoditi dijete iz Vrtica.
S roditeljem koji ne dostavi neki od navedenih dokumenata neée se potpisati Ugovor o
medusobnim pravima i obvezama davatelja 1 korisnika usluga.
Roditelj koji se u roku od 15 dana ne odazove pozivu na potpisivanje ugovora gubi
natjefajem ostvarenc pravo na upis djeteta u programe Vrtica,
Nakon potpisivanja ugovora Vrti¢ roditelju izdaje RjeSenje o upisu djeteta.
Dijete takoder ne moZe podeti pohadati Vrtié ukoliko roditelji nisu podmirili ranija
dugovanja po osnovu kori§tenja usluga Vrtiéa.

Clanak 18.
Dijeca se upisuju u Vrti¢ i rasporeduju u odgojne skupine prema mjerilima utvrdenim
Programom rada DV Ivankove donesenom uz suglasnost MZO-a.

Clanak 19.
Dijete iznimno moZe pobadati Vrtié kraée vrijeme od vremena koje je utvrdeno za
pojedini program, samo kada je to u interesu dobrobiti djeteta o ¢emu na temelju stru¢nog
misljenja odluduju ravnatelj i struéni suradnik.

Clanak 20,
Prilikom prelaska djeteta u drugu predskolsku ustanovu, djetetu se izdaje potvrda u koju
se unose podaci o reguliranim medusobnim pravima i obvezama.
Vrli¢ u pravilu ne moZe primiti dijete bez potvrde iz koje je vidljivo da je korisnik usluga
uredno podmirio svoje obveze u predskolskoj ustanovi u kojoj je dijete ranije ostvarivalo redovni
ili program predskole.



ISPISI DJECE 1Z VRTICA

Clanak 21.
Vrti¢ za svako dijete na kraju pedagoske godine izdaje RjeSenje o ispisu.

Clanak 22.
Dijete moZe biti ispisano iz Vitiéa na zahtjev roditelja/skrbnika.
Roditelji/skrbnici duZni su obavijestiti Vrtié o namjeri prestanka koridtenja usluga Vrtida,
najmanje petnaest dana prije namjere prekida koristenja usluga.
Ispisnicu potpisuju roditelj/skrbnik djeteta i ravnatelj Vrtica.
Ukoliko roditelji/skrbnici prestanu koristiti usluge Viti¢a, a da prethodno nisu ispisali
dijete, duZni su platiti tro§kove za vrijeme koje je potrebne da Vitié izvrsi ispis.

Clanak 23.

Dijete ¢e biti ispisano iz Vrtiéa ukoliko se roditelji/skrbnici ne pridrZavaju odredbi
ugovora o medusobnim pravima i obvezama sklopljenog s Vrticem.

Roditelji/skrbnici koji bez opravdanog razloga ne dovedu dijete u roku od 3 dana od
podetka nove pedagoske godine, a o tome ne obavijeste Vrtié, smatrat ée se da su odustali od
upisa te e dijete biti ispisano iz Vriica.

Qdluku o ispisu donosi ravnatelj uz izdavanje RjeSenja ¢ ispisu.

PRIJELAZNE I ZAKLJUCNE ODREDBE

Clanak 24.

[zmjene 1 dopune ovoga Pravilnika mogu se vrsiti na naéin i u postupku predvidenom za
njegovo donosenje. i

Prijedlog za izmjene i dopune ovoga Pravilnika mogu podnijeti naelnik Opéine
Ivankovo, Upravno i Odgojiteljsko vijede, ravnatelj i roditelji/skrbnici polaznika Vitica preko
svoga predstavnika/ce u Upravnom vijecu. 4

~ Clanak 25.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o upisu djece i nadinu
ostvarivanja prava korisnika usluga KLASA: 601-03/22-01/1, URBROIJ: 2196-15-2/1-22-1 od 7.
travnja 2022. i Pravilnik o Izmjenama i dopunama Pravilnika o upisu i na€inu ostvarivanja prava
korisnika usluga KILASA: 601-03/22-01/1, URBROJ: 2196-15-2/1-23-2 od 27. travnja 2023.

Clanak 26.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo&i i mrezZnoj
stranici Vrtica.
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